
 

TERMINOS DE REFERENCIA 

DISEÑO PERSONALIZADO  

 CONFECCION DE UNIFORMES PARA LOS EMPLEADOS DE LA COOPERATIVA DE 
AHORRO Y CREDITO TENA LTDA.  

 
 DISEÑO PERSONALIZADO UTILIZANDO LOS COLORES CORPORATIVOS PARA LA 

CONFECCION DE UNIFORMES PARA LA CONSOLIDACION DE LA IMAGEN 
INSTITUCIONAL  

 
1. OBJETO DE CONTRATACION: 

 
Contratar el servicio de Diseño Personalizado y Confección de Uniformes para personal de la 
Cooperativa de Ahorro y Crédito Tena Ltda. 
 

2. CRONOGRAMA 

DETALLE DESDE HASTA 

PUBLICACION LUNES 23 MARZO DE 2026 VIERNES 27 MARZO DE 2026 

RECEPCIÓN DE OFERTAS LUNES 30 MARZO DE 2026 LUNES 6 DE ABRIL DE 2026 

REVISIÓN DE PROPUESTAS, 
DECLARACIÓN DE GANADOR 
Y NOTIFICACION 

MARTES 7 DE ABRIL DE 2026 VIERNES 10 DE ABRIL 2026 

SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO 

LUNES 13 DE ABRIL 2026 MARTES 14 DE ABRIL 2026 

PRESENTACIÓN Y 
APROBACION DISEÑO 

MIERCOLES 15 DE ABRIL 
2026 

JUEVES 16 DE  ABRIL 2026 

ELABORACIÓN DE 
UNIFORMES  

A PARTIR DEL VIERNES 17 
DE ABRIL 2026 

 

 
3. PLAZO: 

 
 
El plazo del contrato será de 45 días contados a partir de la suscripción del contrato. 
 
  

4. FORMA DE PAGO: 
 
El pago se realizará de la siguiente manera: 
 
a) Anticipo del 50% del valor total del contrato, a partir de la firma de este instrumento y entrega 

de las respectivas garantías de buen uso del anticipo. 
 

b) El 50% restante se cancelará contra entrega del total de uniformes a entera satisfacción de 
la Cooperativa de Ahorro y Crédito Tena Ltda. quien emitirá por parte del administrador del 
contrato un informe sustentado.  

 



 

5. EXPERIENCIA GENERAL 
 
Entregar por lo menos 3 certificados de haber prestado el servicio de confección de uniformes 
institucionales ya sea de empresas públicas o privadas en los últimos 5 años.  
 
 

6. CALIDAD: Telas, botones, cierres, hilos y todos los materiales a utilizarse en la confección de 

uniformes que cumplan con las características técnicas de calidad, seguridad y garantía para 
la confección de los mismos. 
 

7. MUESTRAS DEL DISEÑO Y TOMA DE MEDIDAS: Dentro de los siete días luego declarar y 

notificar el ganador, la empresa deberá presentar el diseño de uniformes en el tiempo estipulado 
mediante una exposición del diseño, de las telas, modelos y colores y procederá a la toma de 
medidas, se lo realizará en las instalaciones de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Tena Ltda. 
oficina Matriz, Tena.   
 
 

8. GARANTÍAS: 
 
La empresa contratada presentará las siguientes garantías: 
 

 La empresa contratada emitirá una (1) letra de cambio por buen uso del anticipo como 
garantía por el valor del anticipo entregado 

 La empresa contratada emitirá una (1) letra de cambio como garantía del contrato, por el 
siguiente concepto: Cumplimiento de Contrato que corresponde al 5% del valor total de 
contrato.  

 
 

9. DETALLE DE PRENDAS 
  

Detalle de prendas: Camisa, blusa, chaleco dama, pantalón dama y pantalón caballero. 
 

PRENDAS 

ITEM 
CANTIDAD 

DESCRIPCION 
TOTAL 

1 68 CAMISAS 

2 89 BLUSAS 

3 36 PANTALON HOMBRE EJECUTIVO 

4 45 PANTALON MUJER EJECUTIVO 

5 25 PANTALON/ HOMBRE Y MUJER CAMPO 

6 45 CHALECOS EJECUTIVOS MUJER 

TOTAL 
PRENDAS 

308 Prendas a confeccionar 

 
 

10. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS INDIVIDUALES: 
 
Los uniformes a adquirir deberán cumplir con las siguientes especificaciones técnicas 
individuales: 
 
 
 
 



 

 
 

PRENDA 
ESPECIFICACIONES 

TÉCNICAS 
ESPECIFICACIONE

S DE DISEÑO 
DISEÑO 

PANTALÓN 
CABALLERO 
EJECUTIVO 

 TELA CASIMIR TROPICAL 
O STEFANO 

 TIPO DE HILADO PEINADO 
(ANILLOS) 

 TIPO DE TEJIDO PLANO. 
 TIPO DE LIGAMENTO 

SARGA O TAFETAN. 
 
COMPOSICIÓN: 
 65% POLIESTER (+/-5%) 
 35% VISCOSA (+/- 5%) 
 

 
 MODELO CLÁSICO. 
 DOS BOLSILLOS 

DELANTEROS 
INCLINADOS. 

 PARTE DELANTERA 
CON CIERRE Y BOTÓN. 

 BOLSILLOS 
POSTERIORES 
VIVIADOS. 

 BOLSILLO POSTERIOR 
IZQUIERDO CON 
BOTÓN Y OJAL. 

 PASADORES EN LA 
CINTURA. 

 PRETINA 
PREFABRICADA 
INTERNA. 

 POR SU INTERIOR 
SERA 
CONFECCIONADO 
ESTILO SASTRE. 

 

Color a escoger 
 

 
               

PANTALÓN 
DAMA 

EJECUTIVO 

 TELA LINO O CASIMIR 
TROPICAL. 

 TIPO DE HILADO PEINADO 
(ANILLOS) 

 TIPO DE TEJIDO PLANO. 
 TIPO DE LIGAMENTO 

SARGA O TAFETAN. 
 
COMPOSICIÓN: 
 94% POLIESTER (+/-5%) 
6% EXPANDES (+/- 5%) 
 

 PANTALÓN SIN 
BOLSILLOS. 

 PARTE DELANTERA 
CON CIERRE Y BOTÓN. 

 PASADORES EN LA 
CINTURA. 

 PRETINA 
PREFABRICADA 
INTERNA. 

 POR SU INTERIOR 
SERA 
CONFECCIONADO 
ESTILO SASTRE. 

 

Modelo y color a escoger 

CAMISA 

 TELA POPELINA. 
 TIPO DE HILADO: 

PEINADO (ANILLOS) 
 TEJIDO PLANO. 
 TIPO DE LIGAMENTO 

TAFETAN 1/1 
 
COMPOSICIÓN AL MENOS  

15% ALGODÓN (+/-5%) y   
85% POLIESTER (+/-5) 

 

 
 INCLUYE BOTÓN A 

MEDIA MANGA PARA 
AJUSTAR A MANGA 
CORTA MEDIANTE 
UNA TIRA CON OJAL. 

 

Modelo y color a escoger 
 
 

BLUSA 

 TELA POPELINA. 
 TIPO DE HILADO: 

PEINADO (ANILLOS) 
 TEJIDO PLANO. 
 TIPO DE LIGAMENTO 

TAFETAN 1/1 
 
COMPOSICIÓN AL MENOS  

15% ALGODÓN (+/-5%) y   
85% POLIESTER (+/-5) 

 

 INCLUYE BOTÓN A 
MEDIA MANGA PARA 
AJUSTAR A MANGA 
CORTA MEDIANTE 
UNA TIRA CON OJAL. 

 
 

Modelo y color a escoger 

CHALECOS 
MUJER 

 LINO O CASIMIR 
TROPICAL 

 CON FORRO INTERIOR 

 
Modelo y color a escoger 



 

 
 

11. PRECIOS: 
 
El precio de la oferta deberá cubrir todos los costos necesarios para que el oferente preste el 
servicio de diseño y confección de uniformes para el personal femenino y para el personal 
masculino, dotación 2026-2028, en cumplimiento de todas las especificaciones y características 
establecidas en estos pliegos, a fin de que la entrega del ítem a contratar se realice a plena 
satisfacción de la Cooperativa de Ahorro y Crédito Tena Ltda. 
 
 

12.  MULTAS 
 
Por cada día de retraso o incumplimiento de las obligaciones contractuales, se procederá con 
el cobro del 1x1000 de multa, del valor adjudicado en la contratación. 
 

 
13. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA 

 
Se receptarán las propuestas de manera física, en sobre cerrado, en la oficina Matriz de la 
Cooperativa de Ahorro y Crédito Tena Ltda. Conforme al cronograma indicado. 
 
A la siguiente dirección: 
Destinatario: Verónica Ulloa, COAC TENA LTDA.  
Ciudad: Tena 
Calle: Juan Díaz de Pineda y Av. 15 de noviembre 
Teléfono: 062886450 
 
  

PANTALON 
PARA 

PERSONAL 
DE CAMPO 

 TELA SOFT ORION O 
GABARDINA 

 

Color a escoger 


