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CONVOCATORIA PARA OCUPAR EL CARGO DE
ASISTENTE DE GERENCIA

Tena, 2 de enero del 2024

La Cooperativa de Ahorro y Crédito Tena Ltda., convoca a los profesionales interesados para
ocupar el cargo de ASISTENTE DE GERENCIA, para que labore en la Oficina Matriz a tiempo
completo.

Los/as aspirantes deberan entregar su hoja de vida con fotografia y la documentacion de respaldo
correspondiente, en la oficina Matriz.

PLAZO DE PRESENTACION
Hasta las 17h00 del dia lunes 8 de enero del 2024.
REQUISITOS DEL CARGO:

1. Titulo de Tercer nivel en Secretariado Ejecutivo, Secretariado Gerencia, Comunicacion,
Administracién o Derecho.

2. Experiencia minimo 1 afio en posiciones similares de preferencia en entidades
Financieras.

CONOCIMIENTOS INDISPENSABLES

Ortografia

Normativa de Organismos de Control y Gubernamental
Mecanografia

Redaccion

Ofimatica (Word, Excel, PowerPoint)
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