
 

 
CONVOCATORIA PARA OCUPAR EL CARGO DE  

ASISTENTE DE GERENCIA  
 
 

Tena, 2 de enero del 2024 
 

La Cooperativa de Ahorro y Crédito Tena Ltda., convoca a los profesionales interesados para 
ocupar el cargo de ASISTENTE DE GERENCIA, para que labore en la Oficina Matriz a tiempo 
completo. 
 
Los/as aspirantes deberán entregar su hoja de vida con fotografía y la documentación de respaldo 
correspondiente, en la oficina Matriz.  
 
 
PLAZO DE PRESENTACIÓN 
 
Hasta las 17h00 del día lunes 8 de enero del 2024. 
 
REQUISITOS DEL CARGO: 
 

1. Título de Tercer nivel en Secretariado Ejecutivo, Secretariado Gerencia, Comunicación, 
Administración o Derecho. 

2. Experiencia mínimo 1 año en posiciones similares de preferencia en entidades 
Financieras. 

 
CONOCIMIENTOS INDISPENSABLES 
Ortografía 
Normativa de Organismos de Control y Gubernamental 
Mecanografía 
Redacción 
Ofimática (Word, Excel, PowerPoint) 
   

 
 
 
 
 
 
 

Ing. Vladimir Calle Sarmiento 
GERENTE 


